) Niniejszy materiat szkoleniowy nie stanowi elementu ustugi doradztwa podatkowego i prawnego.

A

KSeF

|zabela Konka-Kotodziejczyk — doradca podatkowy
Ay Seb-team 04.02.2026 .
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A% seb-team

Instytut Rozwoju

UZYSKA] DOFINANSOWANIE
| PODNIES SWOJE KWALIFIKACJE

Nie masz Srodkow? Chcesz podniesc swoje kompetencje i kwalifikacje?
Skorzystaj z refundacji szkolen w wysokosci 95% ich wartosci!
To realna szansa na rozwoj - bez obcigzania budzetu!

Jestesmy w bazie BUR.

Dowiedz sie wiecej:
szkolenia@seb-team.pl tel: 661991681 | oswiata@seb-team.pl tel: 609 919 599



A% seb-team

Instytut Rozwoju

UZYSKA] DOFINANSOWANIE
| PODNIES SWOJE KWALIFIKACJE

Wybrane szkolenia z naszej oferty:
TRENER TUS STOPIEN | & Il | SZTUCZNA INTELIGENCJA | KURS KSIEGOWOSCI | MS EXCEL
KURSY DLA KADROWYCH | ZARZADZANIE ZESPOLEM | NEGOCJACJE W SPRZEDAZY

Dowiedz sie wiecej:
szkolenia@seb-team.pl tel: 661991681 | oswiata@seb-team.pl tel: 609 919 599



A. seb-team

Instytut Rozwoju

UZYSKA] DOFINANSOWANIE
Z KRAJOWEGO FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO

Mozesz uzyskac dofinansowanie od 707% do 907 kosztow z KFS.
Jak to zrobic? Aby uzyskac dofinansowanie, musisz wpisac sie w jeden z priorytetow wyznaczonych przez Ministerstwo Rodziny i Polityki
Spotecznej. Nastepnie, w terminie okreslonym przez Powiatowy Urzad Pracy, nalezy ztozy¢ pisemny wniosek.
Pamietaj, ze wielkos¢ dofinansowania zalezy od wielkosci Twojego przedsiebiorstwa. Szkolenia w ramach KFS sg dostepne wytgcznie
dla pracownikow na umowe o prace lub petnigcych funkcje z nadania.

Przed sktadaniem wniosku konieczne jest takze dokonanie rozeznania na rynku i wybranie wykonawcy szkolenia. Tutaj chcemy pomaoc!
Nasza firma posiada Akredytacje Kuratorium OSwiaty oraz certyfikat jakosci SUS 3.0, co Swiadczy o zgodnosci naszych szkolen
ze Standardem Ustug Szkoleniowych wypracowanym przez Polskg |zbe Firm Szkoleniowych oraz jednostke certyfikujgca Dekra.

Dowiedz sie wiecej:

szkolenia@seb-team.pl tel: 661991681 | oswiata@seb-team.pl tel: 609 919 599
I TTTITTTTITITITVIIVINTIN.,



> Jakim prawem?

e Ustawa z dnia 16 czerwca 2023 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2023 r. poz. 1598 ze zm.) zwana dalej ,ustawg KSeF”,

e Ustawa z dnia 9 maja 2024 r. zmieniajgca ustawe o zmianie ustawy o podatku od towarow
i ustug oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. z 2024 r. poz. 852),

N

e Ustawa z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
ustawy o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1203) zwana dalej ,, ustawg KSeF2”.

A. seb-team
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» Finatowe odliczanie do KSeF

v

¢1.09 ¢ 30.09 * 1.11 ¢ 15.1 ® 1.01 *1.02 ¢ 1.01
KSEF 1.0 APl KSeF 2.0 Modut Aplikacja Podatnika Modut zgtoszen | KSeF 2.0 KSeF 2.0
- wygaszenie — udostepnienie Certyfikatow KSeF 2.0 dot. faktur dla duzych dla wczesniej
srodowiska na srodowisku i Uprawnien — udostgpnienie z zalgcznikiem przedsiebiorcow zwolnionych
testowego testowym (MCU) na Srodowisku na e-US i odbierajacych faktury przedsiebiorcow
— uruchomienie przedprodukcyjnym — uruchomienie (do 10tys. zt
miesiecznie)

PAZDZIERNIK LISTOPAD m

e 24.09 ¢ 15.10 e 3.1 e 26-31.01 e 1.04
érody z KSeF API KSeF 2.0 Aplikacja Podatnika przerwa techniczna KSeF 2.0
— bezptatne — udostepnienie KSeF 2.0 srodowiska obowigzkowy
szKolenia na srodowisku — udostepnienie produkcyjnego dla pozostatych
przedprodukcyjnym na srodowisku testowym KSeF 1.0 przedsigbiorcow

A

®
seb-team ,
A szkolenia i doradztwo Zrodto: httpS//kSEprdatklgOVpl/




» === 0d1stycznia 2026 r

Mozliwosc¢ sktadania zgtoszenia o zamiarze
wystawiania i przesytania do KSeF faktur z

\za’facznikiem w e-Urzedzie Skarbowym.

~

/

OOOOOOOOOOOO

A



4 )
1.01 T s s . . . . ..
: Mozliwos¢ sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i

@ Modut zgtoszen

swmcmiem | przesytania do KSeF faktur z zatacznikiem w e-Urzedzie

na e-Us

) — uruchomienie Ska rbowym ¢

A

. Y
. . L A
Funkcjonalnos¢ zostata zaproponowana w odpowiedzi na
postulaty zgtaszane podczas konsultacji publicznych
\dotyczacych obowigzkowego KSeF. ,
S
Przedsiebiorcy sygnalizowali potrzebe przesytania faktur z
dodatkowymi informacjami, ktore nie mieszczg sie w
kstandardowym schemacie faktury. ,

A? eb-team

zkolenia i doradztwo



. 4 I
o wemimeses | MoOZliwo$¢ sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i
d“ﬁ':umm przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem w e-Urzedzie
-uwchomienie | Skarbowym.
) o i J
[Branie szczegolnie zainteresowane: }

* Dostawcy mediow (energia, gaz): potrzebujg zatgcznikow
zawierajgcych szczegoty zuzycia w podziale na punkty poboru, z
roznymi taryfami i cenami jednostkowymi.

* Telekomunikacja: faktury zbiorcze z rozliczeniami wielu ustug.

* Dostawcy paliw: rowniez wystawiajg faktury zbiorcze,
wymagajgce dodatkowych danych.

A; skelb—teom

enia i doradztwo



4 )
1.01 T s s . . . . ..
: Mozliwos¢ sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i

@ Modut zgtoszen

ﬂiﬁ%‘r‘,‘.’mm przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem w e-Urzedzie

) — uruchomienie Ska rbowym ¢

A

o /
{Zakres danych w zatgcznikach: ]
* Jednostki miary, ilosci dostarczanych towarow/ustug,

ceny jednostkowe.

* Szczegoty techniczne i rozliczeniowe, ktore sg zbyt
ztozone, by ujac je w standardowej strukturze faktury.

AQ skelb—teom

enia i doradztwo
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1.01 . - s s . . . . ..
a | moaumszes | MOZliwo$¢ sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i

dot. faktur

2 zalqoznikiom przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem w e-Urzedzie

na e-Us

— uruchomienie Ska rbowym ¢
>» N ’

A

/Art. 106gba ust. 1 ustawy o VAT dodawany z dniem 1 lutego 2026 r. \
stanowi, ze

podatnik bedzie mdgt wystawic i przestac do KSeF fakture z zatgcznikiem,
jezeli dotyczy ona czynnosci o ztozonej liczbie danych w zakresie
jednostek miary i ilosci (liczby) dostarczanych towardow lub
wykonywanych ustug lub cen jednostkowych netto. Ponadto faktura z
zatgcznikiem bedzie zawierata wytgcznie dane, o ktorych mowa w art.

@6e ust. 1 ustawy, lub dane scisle powigzane z tymi danymi. /

A? eb-team

zkolenia i doradztwo



¢ 1.01 )

moauizgloszes | IMOZliwOSC sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i
dot, faktur

zzameniiem | Przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem w e-Urzedzie

na e-Us

) — uruchomienie Ska rbowym ¢
: /

A

[Charakter zatacznika ]

 Jest integralna czescig pliku XML faktury.
* Nie mozna przesyta¢ osobnych plikéw (np. PDF, JPG).

* Jeden zatacznik na fakture, ale moze zawierac wiele blokow
danych.

e Korekta zatgcznika mozliwa tylko przez fakture korygujaca.

A; skelb—teom

olenia i doradztwo
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1.01 T s s . . . . ..
: Mozliwos¢ sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i

@ Modut zgtoszen

ﬂiﬁ%‘r‘,‘.’mm przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem w e-Urzedzie

) — uruchomienie Ska rbowym ¢
: /

[Zgioszenie zamiaru korzystania z funkgji ]

* Obowigzkowe zgtoszenie do Szefa KAS przez e-Urzad Skarbowy.

* Niedostepne w aplikacjach MF (np. Aplikacja Podatnika, e-
mikrofirma).

e /gtoszenie zawiera m.in. dane podatnika, przewidywang date
rozpoczecia, srednig liczbe faktur i ich rozmiar.

* Potwierdzenie zgtoszenia nastepuje w ciggu 3 dni roboczych.

A; skelb—teom

enia i doradztwo
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L / Y . . . . . .
o wemimeses | MoOZliwo$¢ sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i
SZE%E&‘.LM przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem w e-Urzedzie
»  -uwomene | Skarbowym.
- /
/

Mozliwos¢ wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem
bedzie przypisana do konkretnego podatnika (Podmiotl) tzn. do
\danego NIP — np. jednoosobowej dziatalnosci lub spotki czy JST. ,
4 )
Zgtoszenia nie sktadajg jednostki wewnetrzne wydzielone w
ramach podatnika (postugujgce sie IDWew), cztonkowie GV czy

jednostki podrzedne JST.
Jednostid podris )

AY seb teom

zkole adztwo



¢ 1.01 4 )

a | moauzgioszes | IVIOZliwOSC sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i
dot, faktur

zzameniiem | Przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem w e-Urzedzie

na e-Us

— uruchomienie Ska rbowym ¢
>» N ’

A

4 )

Zaprzestanie korzystania z funkcj

\
* Wymaga osobnego zgtoszenia.

* Po jego realizacji nie mozna wystawiac
faktur z zatgcznikiem, nawet korygujacych.

®
Ay SEOteam
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1.01 T s s . . . . ..
: Mozliwos¢ sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i

@ Modut zgtoszen

ﬂiﬁ%‘r‘,‘.’mm przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem w e-Urzedzie

) — uruchomienie Ska rbowym ¢
: /

A

{Odebranie funkcji przez KAS J

* Mozliwe w przypadku naruszenia zasad (np.
zatgcznik zawiera dane marketingowe, handlowe).

* Nie wolno przenosi¢ danych faktury do zatgcznika
z pominieciem pol struktury FA(3).

A; skelb—teom

enia i doradztwo
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1.01 . - s s . . . . ..
a | moaumszes | MOZliwo$¢ sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i

dot. faktur

zzameniiem | Przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem w e-Urzedzie

na e-Us

) — uruchomienie Ska rbowym ¢
: /

{Techniczne aspekty ]

* Maksymalny rozmiar faktury z zatgcznikiem: 3 MB.
Wysytka tylko w sesji wsadowej (wyjatek: korekta techniczna).

Brak dedykowanych uprawnien — wystarczy ogolne uprawnienie do
wystawiania faktur.

* Faktura z zatagcznikiem dostepna dla nabywcy i innych podmiotow
wskazanych w fakturze.

* Mozliwos¢ wystawienia w trybie ONLINE i OFFLINE.

A; eb-team

zkolenia i doradztwo



. 4 . : : . )
o wemimeses | MoOZliwo$¢ sktadania zgtoszenia o zamiarze wystawiania i
ﬂiﬁ%‘,‘.’mm przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem w e-Urzedzie
»  -uwomene | Skarbowym.
- /

[Narzedzia }

* Bezptatne aplikacje MF nie obstuguja wystawiania faktur z
zatgcznikiem.

* Wystawianie mozliwe tylko przez komercyjne programy
zintegrowane z AP| KSeF 2.0.

* Bezptatne aplikacje umozliwig odczyt i wizualizacje faktur z

zatgcznikiem.

A; skelb—teom

enia i doradztwo



» Finatowe odliczanie do KSeF

v

¢1.09 ¢ 30.09 * 1.11 ¢ 15.1 ® 1.01 *1.02 ¢ 1.01
KSEF 1.0 APl KSeF 2.0 Modut Aplikacja Podatnika Modut zgtoszen | KSeF 2.0 KSeF 2.0
- wygaszenie — udostepnienie Certyfikatow KSeF 2.0 dot. faktur dla duzych dla wczesniej
srodowiska na srodowisku i Uprawnien — udostgpnienie z zalgcznikiem przedsiebiorcow zwolnionych
testowego testowym (MCU) na Srodowisku na e-US i odbierajacych faktury przedsiebiorcow
— uruchomienie przedprodukcyjnym — uruchomienie (do 10tys. zt
miesiecznie)

PAZDZIERNIK LISTOPAD m

e 24.09 ¢ 15.10 e 3.1 e 26-31.01 e 1.04
érody z KSeF API KSeF 2.0 Aplikacja Podatnika przerwa techniczna KSeF 2.0
— bezptatne — udostepnienie KSeF 2.0 srodowiska obowigzkowy
szKolenia na srodowisku — udostepnienie produkcyjnego dla pozostatych
przedprodukcyjnym na srodowisku testowym KSeF 1.0 przedsigbiorcow

A

®
seb-team ,
A szkolenia i doradztwo Zrodto: httpS//kSEprdatklgOVpl/




*1.02
KSeF 2.0

» w0 d 1 lutego 2026 r

Wdrozenie wersji obligatoryjnej systemu (KSeF 2.0).

-
-

Wystawianie faktur w KSeF obowigzkowe dla podatnikéw, ktdrzy przekroczyli w 2024 r. wartos¢ sprzedazy 200 min zt.

-
s

Obowigzkowe otrzymywanie faktur w KSeF dla wszystkich podatnikow (z wyjgtkiem podmiotdw, ktérzy otrzymujg faktury w
sposob uzgodniony).

.
4 )\

Obowigzywanie struktury logicznej FA(3).

-
-

Mozliwos¢ wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem (po uprzednim zgtoszeniu tego zamiaru w e-Urzedzie
Skarbowym).
.

4 )

Mozliwos¢ wykorzystywania certyfikatow KSeF:

\
® * Typ 1 — do uwierzytelniania w systemie,
Ay S€ b-team v Y Y

szkolenia | doradztwo * Typ 2 — do wystawiania faktur w trybie OFFLINE.




'1;2,?,_“ Obowigzkowe otrzymywanie faktur w KSeF dla wszystkich

dia duzych podatnikéw (z wyjatkiem podmiotdw, ktdrzy otrzymujg faktury w

przedsigbiorcéw

) i odbierajacych faktury sposodb uzgodniony).

Co to oznacza?

4 N
Dotyczy to gtéwnie podmiotow zagranicznych, konsumentdéw, podatnikow zwolnionych z

VAT lub bez NIP, ktorzy np. nie majg technicznej mozliwosci odbioru faktury w KSeF.

.
-

AN

W takich przypadkach faktura musi by¢ wystawiona w KSeF, ale jej przekazanie nabywcy

odbywa sie poza systemem, np.:
. J

e e-mailem (np. jako PDF),

e przez platforme B2B,

e w formie papierowej,

e przez udostepnienie wizualizacji faktury.

A. seb-team
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el

dla duzych
przedsigbiorcéw

) i odbierajacych faktury

K;OEE,_,, {Obowiazkowe otrzymywanie faktur w KSeF dla wszystkich

podatnikow (z wyjatkiem podmiotdw, ktérzy otrzymujg faktury w
sposob uzgodniony).

VA

Jak ustali¢ ,,sposob uzgodniony”?

-

\_

Przepisy nie precyzujg formy uzgodnienia, co
ozhacza, ze moze to byc:

~

® 7apis W umowie,
e ustalenie w zamowieniu,
* nawet dorozumiane porozumienie miedzy stronami

A; skelb—teom

olenia i doradztwo



*1.02
KSeF 2.0

» w0 d 1 lutego 2026 r

Wdrozenie wersji obligatoryjnej systemu (KSeF 2.0).

. J
4 )\

Wystawianie faktur w KSeF obowigzkowe dla podatnikéw, ktdrzy przekroczyli w 2024 r. wartos¢ sprzedazy 200 min zt.

. J

4 N\
Obowigzkowe otrzymywanie faktur w KSeF dla wszystkich podatnikow (z wyjgtkiem podmiotdw, ktérzy otrzymujg faktury w
sposob uzgodniony).

. J

4 N\
Obowigzywanie struktury logicznej FA(3).

. J

4 N\
Mozliwos¢ wystawiania i przesytania do KSeF faktur z zatgcznikiem (po uprzednim zgtoszeniu tego zamiaru w e-Urzedzie
Skarbowym).

. J

4 N\

Mozliwos¢ wykorzystywania certyfikatow KSeF:

\
® * Typ 1 — do uwierzytelniania w systemie,
Ay S€ b-team v Y Y

szkolenia | doradztwo * Typ 2 — do wystawiania faktur w trybie OFFLINE.




> Rok 2026

v

*1.09 ¢ 30.09 * 1.11 ¢ 15.1 ® 1.01 *1.02 ¢ 1.01
KSEF 1.0 APl KSeF 2.0 Modut Aplikacja Podatnika Modut zgtoszen | KSeF 2.0 KSeF 2.0
- wygaszenie — udostepnienie Certyfikatow KSeF 2.0 dot. faktur dla duzych dla wczesniej
srodowiska na srodowisku i Uprawnien — udostgpnienie z zalgcznikiem przedsiebiorcow zwolnionych
testowego testowym (MCU) na Srodowisku na e-US i odbierajacych faktury przedsiebiorcow
— uruchomienie przedprodukcyjnym — uruchomienie (do 10tys. zt
miesiecznie)

® 24.09 ¢ 15.10 e 3.1 e 26-31.01 e 1.04
érody z KSeF API KSeF 2.0 Aplikacja Podatnika przerwa techniczna KSeF 2.0
— bezptatne — udostepnienie KSeF 2.0 srodowiska obowigzkowy
szKolenia na srodowisku — udostepnienie produkcyjnego dla pozostatych
przedprodukcyjnym na srodowisku testowym KSeF 1.0 przedsigbiorcow

A

®
seb-team ,
A szkolenia i doradztwo Zrodto: https//ksefpodatklgovpl/




*1.01
KSeF 2.0
dla wczesniej
zwolnionych
przedsiebiorcow

(do 10 tys. 2t
miesigcznie)

2027

A? seb-team

szkolenia i doradztwo

Do 31 grudnia 2026

Mozliwos¢ wystawiania faktur elektronicznych lub faktur w postaci
papierowej przez podatnikow obowigzanych do wystawiania faktur
ustrukturyzowanych, jezeli tgczna wartosc sprzedazy wraz z kwotg
podatku u tych podatnikow udokumentowana tymi fakturami

~ wystawionymi w danym miesigcu jest mniejsza lub rowna 10 000 zt.

Wytgczenie z obowigzku wystawiania w KSeF:

e a) faktur wystawianych przy zastosowaniu kas rejestrujgcych,

* b) paragondw fiskalnych uznanych za faktury wystawione zgodnie z art. 106e ust. 5 pkt 3
ustawyll.



*1.01
KSeF 2.0
dla wczesniej

» &= od 1 stycznia 2027

miesigcznie)

2027
Brak mozliwosci wystawiania faktur przy uzyciu kas rejestrujgcych i

uznawania za faktury uproszczone paragonow fiskalnych z NIP nabywcy.

Ao

Obowigzek podawania numeru KSeF/ zbiorczego identyfikatora podczas
dokonywania ptatnosci pomiedzy podatnikami VAT czynnymi oraz w

przelewach realizowanych w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci
o

Mozliwe stosowanie sankcji za niedopetnienie obowigzkow KSeF13.

Ao

A. seb-team
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> Wytgczenia z KSeF

A

> Wynikajgce ze statusu stron transakgcji

> Dotyczace konkretnych rodzajow transakcji

> Czynnosci wymienione w rozporzgdzeniu w sprawie wytgczen z KSeF

A? eb-team

zkolenia i doradztwo



>

Wytgczenia z KSeF

> Wynikajgce ze statusu stron transakgji

-

e wystawione przez podatnikdw, ktérzy nie posiadaja siedziby dziatalnosci gospodarczej ani statego
miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium Polski,

.

\

e wystawione przez podatnikow, ktorzy nie posiadajg siedziby dziatalnosci gospodarczej na
terytorium kraju, ale posiadajg state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium
Polski, przy czym to state miejsce prowadzenia dziatalnosci nie uczestniczy w dostawie towarow lub
Swiadczeniu ustug, dla ktérych wystawiono fakture,

AN

%
4 I
e wystawione na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej (konsumenta).
\ )
Ay S€o-team Moga
szkolenia i doradztwo dObrOWOInie




> Wytgczenia z KSeF

A

> Wynikajgce ze statusu stron transakgcji

> Dotyczace konkretnych rodzajow transakcji

> Czynnosci wymienione w rozporzgdzeniu w sprawie wytgczen z KSeF

A? eb-team

zkolenia i doradztwo



Wytgczenia z KSeF

» i:) Dotyczgce konkretnych rodzajéw transakc;ji

4 )
procedura OSS nieunijna

- /

4 )
procedura importu I0SS16,

N\ /

4 )
procedura swiadczenia ustug miedzynarodowego
okazjonalnego przewozu drogowego osob

- /

AY Seb tec;)[n Nie moga |
dobrowolnie




> Wytgczenia z KSeF

A

> Wynikajgce ze statusu stron transakgcji

> Dotyczace konkretnych rodzajow transakcji

> Czynnosci wymienione w rozporzgdzeniu w sprawie wytgczen z KSeF

A? eb-team

zkolenia i doradztwo



>

Wytaczenia z KSeF

> Czynnosci wymienione w rozporzgdzeniu w sprawie wytgczen z KSeF

A

-

Swiadczenie ustug przejazdu autostradg ptatng, udokumentowanych
fakturami w formie biletu jednorazowego,

/

-
Swiadczenie ustug przewozu osob na dowolng odlegtos¢ m.in. kolejami,
taborem samochodowym, statkami petnomorskimi, sSrodkami transportu
zeglugi srodlagdowej i przybrzeznej, promami, samolotami i Smigtowcami,
udokumentowanych fakturami w formie biletu jednorazowego,

)

> seb-tearr

szkolenia i doradztwc




Wytaczenia z KSeF

> Czynnosci wymienione w rozporzgdzeniu w sprawie wytgczen z KSeF

>

4 )
sSwiadczenie ustug zwolnionych na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 7, 37-41

ustawy o podatku od towarow i ustug, udokumentowanych fakturami lub

innymi dowodami,
- /
\

dostawa towarow i Swiadczenie ustug udokumentowanych fakturami
wystawianymi przez nabywce w ramach procedury samofakturowania
jezeli:

- /

* nabywca nie jest zidentyfikowany na potrzeby danej czynnosci za pomocg polskiego NIP,

e sprzedawca nie jest zidentyfikowany na potrzeby danej czynnosci za pomoca polskiego
NIP.

A. seb-tearr
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Nie wystawimy w KSeF

> Faktury pro forma — nie jest dokumentem ksiegowym, a jedynie informacyjnym.

> Dowodu wewnetrznego — np. dla nieodptatnych przekazan czy zuzycia wewnetrznego.

> Noty uznaniowej

> Noty obcigzeniowej

> Rachunku — w rozumieniu ustawy ordynacja podatkowa

A? seb-tearr

szkolenia i doradztwc



Nie wystawimy w KSeF

> Faktury pro forma — nie jest dokumentem ksiegowym, a jedynie informacyjnym.

> Dowodu wewnetrznego — np. dla nieodptatnych przekazan czy zuzycia wewnetrznego.

> Noty uznaniowej

> Noty obcigzeniowej

> Rachunku — w rozumieniu ustawy ordynacja podatkowa

A? seb-tearr

szkolenia i doradztwc



)/

Uprawnienia i uwierzytelnianie w KSeF

OOOOOOOOOOOOOO



Uprawnienia i uwierzytelnianie w KSeF

>

4 Cel uwierzytelnienia
Uwierzytelnienie to proces potwierdzenia
tozsamosci osoby fizycznej lub podmiotu,
ktory chce uzyskac dostep do KSeF. Jest
warunkiem koniecznym do wykonywania
jakichkolwiek operacji w systemie — od
wystawiania faktur po zarzadzanie
uprawnieniami.

AQ skelb—teom

enia i doradztwo



> Uwierzytelnianie w KSeF- osoby fizyczne

> Podpis Zaufany (do 31 marca 2026 r.)/Wezet krajowy (SSO) — dostepny od 1 kwietnia 2026
.

> Kwalifikowany podpis elektroniczny

> Token — dostepny do konca 2026 .

> Certyfikat KSeF

A. seb-team

szkolenia i doradztwo



Uwierzytelnianie w KSeF-
> osoby nie bedace osobami fizycznymi

A

> Kwalifikowana pieczec elektroniczna

>Token — dostepny do konca 2026 .

> Certyfikat KSeF

OOOOOOOOOOOO



> Kontekst uwierzytelniania

4 Osoba fizyczna lub podmiot dziatajacy we wiasnym imieniu
Podaje swoj wtasny NIP jako kontekst uwierzytelnienia.

Przyktad: jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, spotka uzywajaca kwalifikowanej pieczeci.

L4 Osoba fizyczna dziatajaca w imieniu innego podmiotu
Podaje NIP tego podmiotu.

Przyktad: pracownik wystawiajgcy faktury w imieniu spotki.

A? seb-team

szkolenia i doradztwo



> Kontekst uwierzytelniania

4 Nabywca (VAT czynny) wystawiajacy faktury w ramach
samo?al¥turowan|a ynnyrwy J2¢y Y
Podaje swoj wtasny NIP, nawet jesli fakture wystawia osoba upowazniona.

.4 Przedstawiciel podatkowy
Podaje swoj wiasny NIP, rowniez gdy fakture wystawia osoba przez niego upowazniona.

Komornik sadowy lub organ egzekucyjny
Podaje swoj wtasny NIP, niezaleznie od tego, kto wystawia fakture w jego imieniu.

A. seb-team

szkolenia i doradztwo



> Kontekst uwierzytelniania

A

Osoba fizyczna dziatajaca w imieniu cztonka grupy VAT (GV)
Podaje NIP cztonka GV jako kontekst.

Osoba fizyczna dziatajaca w imieniu jednostki podrzednej JST
Podaje NIP jednostki podrzednej JST.

Osoba fiztyczna dziatajaca w imieniu jednostki wewnetrznej podatnika
Podaje identyfikator wewnetrzny tej jednostki.

A? skelb—teom

olenia i doradztwo



> Token

Token to wygenerowany przez system KSeF cigg znakow
alfanumerycznych (bez znakdéw interpunkcyjnych), przypisany do
konkretnego podatnika lub podmiotu uprawnionego oraz jego
uprawnien. Stanowi alternatywna metode uwierzytelnienia,

szczegolnie przydatng w integracji z aplikacjami komercyjnymi.

AY seb teon

adztw



> Token

> zawiera uprawnienia nadane w momencie jego generowania,

kwalifikowanego czy pieczeci,

> umozliwia automatyczne logowanie do KSeF bez kazdorazowego uzycia podpisu

> moze by¢ uzywany w sesji interaktywnej i wsadowe;.

A. seb-team

szkolenia i doradztwo



> Token

Token nie ma okreslonego terminu waznosci — pozostaje aktywny do momentu jego
uniewaznienia.

> Mozliwos¢ generowania i uzywania tokenow wygasa z koncem 2026 r.

> Od 1 stycznia 2027 r. tokeny zostang catkowicie wycofane z systemu KSeF.

A. seb-team

szkolenia i doradztwo



> 2 Kto moze wygenerowac token?

A

> Osoba fizyczna — np. pracownik, ksiegowy, wtasciciel JDG.

> Podmiot niebed3acy osoba fizyczng — np. spotka, JST, GV.

®
Ay SEOteam



S 2 Token moze by¢ wygenerowany:

A

> we wiasnym kontekscie (np. osoba fizyczna dla siebie),

w kontekscie innego podmiotu (np. pracownik dla spofki,
jesli posiada odpowiednie uprawnienia).

®
Ay SEOteam



> U Bezpieczenhstwo tokena

Token jest bezpieczny pod warunkiem, ze nie jest udostepniany osobom trzecim.

Niedopuszczalne jest:

* generowanie tokena przez jedng osobe i przekazywanie go innej,
e uzywanie tokena przez osobe, ktdra go nie wygenerowata.

A? seb-team

szkolenia i doradztwo



Zarzadzanie tokenami

>»

4 N
Mozna wygenerowac¢ dowolng liczbe tokenow — brak limitow
systemowych.

- J

4 N
Tokeny mozna:

- J

* nazwac (np. ,Przedstawiciel handlowy — rejon 1”),
» przypisac do konkretnych uprawnien (np. tylko wystawianie faktur),
* uniewazni¢ w dowolnym momencie.

A. seb-team

szkolenia i doradztwo



S 2] Zarzadzanie tokenami

A

2 D
Tokeny nie podlegajg aktualizacji — jesli zmieni
sie zakres uprawnien, nalezy:

- /
* wygenerowac nowy token,

* lub uniewaznic stary i wygenerowac nowy z petnym
zakresem.

®
Ay SEOteam



S 2 Cetyfikat KSeF

A

4 )

Certyfikat KSeF to cyfrowe narzedzie kryptograficzne wydawane przez Centrum
Certyfikacji Ministerstwa Finansow, stuzgce do:

\ %
* uwierzytelniania uzytkownika w systemie KSeF,

» wystawiania faktur w trybie OFFLINE.

4 )
Certyfikat KSeF nie zawiera uprawnien — jest wytgcznie srodkiem identyfikacji.

Uprawnienia sg przypisane do identyfikatora (NIP/PESEL), a system weryfikuje je po

uwierzytelnieniu.
- /

A? eb-team
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# Rodzaje certyfikatow KSeF

A

) 2

Typ certyfikatu Zastosowanie Uwagi

Typ 1 — uwierzytelnienie Logowanie do KSeF w sesji Mozna uzywac w
interaktywnej lub aplikacjach komercyjnych
wsadowej

Typ 2 — OFFLINE Wystawianie faktur w Stuzy do opatrzenia faktury

trybach offline (offline24, kodem QR
awaria, niedostepnosc
KSeF)

WAZNE

Certyfikaty KSeF obu typow beda generowane osobno. Nie bedzie mozliwe wygenerowanie
A? eb-tean

zkolenia i doradztw jednego certyfikatu KSeF obejmujacego jednoczesnie dwa zastosowania.




S Od kiedy i jak uzyska¢ certyfikat?

4 )
Od 1 listopada 2025 r. — mozliwos¢ sktadania wnioskéw o certyfikat przez Modut Certyfikatow i
Uprawnien (MCU).

- J

4 N
Od 1 lutego 2026 r. — certyfikaty beda dostepne w KSeF 2.0 i Aplikacji Podatnika KSeF 2.0.

- J

4 N
Whniosek mozna ztozy¢ po uwierzytelnieniu sie:

- J

* Podpisem Zaufanym,
* Kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
» Kwalifikowang pieczecig elektroniczna.

A. seb-team
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> = MCU

A

4 )

Modutu Certyfikatow i Uprawnien (MCU) zostanie udostepniony w
domenie KSeF.
o J
4 I
MCU mozliwi nadawanie uprawnien uzytkownikom przysztego systemu
KSeF 2.0.
o J
4 I
Funkcjonalnosci MCU bedga dostepne wytacznie z poziomu przegladarki,
nie bedg dostepne z poziomu API.
o J

A? skelb—teom
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» Certyfikat bez dodatkowych warunkow

A

4 )
osoby fizyczne zgtoszone w zawiadomieniu ZAW-FA,

- /

4 )
osoby fizyczne posiadajgce uprawnienia wtascicielskie,

- /

4 )
podatnicy niebedgcy osobg fizyczng posiadajgcy uprawnienia wtascicielskie,
postugujacy sie pieczecig elektroniczng do uwierzytelnienia w KSeF.

- /

A? skelb—teom
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>»

Koniecznos$¢ ponownego nadania uprawnien

w module MCU wystapi w przypadku

A

-

e osoby fizycznej, ktéra nie zostata uprawniona na

podstawie ZAW-FA w KSeF 1.0 do 31 pazdziernika 2025 .
-

)
~

-

e podmiotu, ktory otrzymat uprawnienia do KSeF do 31

pazdziernika 2025 .
o

@
Ay S€b-team



>»

Koniecznos$¢ ponownego nadania uprawnien

w module MCU wystapi w przypadku

A

-

e osoby fizycznej, ktéra nie zostata uprawniona na

podstawie ZAW-FA w KSeF 1.0 do 31 pazdziernika 2025 .
-

)
~

-

e podmiotu, ktory otrzymat uprawnienia do KSeF do 31

pazdziernika 2025 .
o

@
Ay S€b-team



» Tymczasowos¢ MCU

A

4 )
Generowanie certyfikatow w MCU jest rozwigzaniem tymczasowym

przewidzianym na okres od listopada 2025 r. do konca stycznia 2026 r.

AN

o

>

Od lutego 2026 r. funkcjonalnosc¢ bedzie dostepna w KSeF 2.0 oraz w
Aplikacji Podatnika KSeF 2.0.

o

J
4 I
Uprawnienia nadane w MCU zostang przeniesione do KSeF 2.0, a wieci do
Aplikacji Podatnika KSeF 2.0.
o

A? skelb—teom

olenia i doradztwo



-
%S

> . Okres waznosci certyfikatu

4 )

Maksymalnie 2 lata od:

- /
* daty wskazanej we wniosku,

 lub daty wydania certyfikatu (jesli nie wskazano daty poczatkowej).
4 )

Certyfikat nie moze byC uzyty przed datg poczatku jego
Waznosci.
- J/

A? skelb—teom
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> 2 Kto moze otrzymac certyfikat?

[Osoba fizyczna: J

* identyfikowana po NIP (np. JDG) lub PESEL (np. pracownik),
* musi posiadac jakiekolwiek uprawnienie w KSeF.

[Podmiot niebedacy osobg fizyczng: J

* np. spotka z o.0., JST, GV,
* musi uwierzytelnic sie pieczecig kwalifikowana.

[Podmioty zagraniczne: J

* mogg uzyskac certyfikat na podstawie danych unikalnych (odcisk palca certyfikatu SHA-256), jesli nie
posiadajg NIP/PESEL.

A. seb-team
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> 1. Bezpieczenstwo certyfikatow

{Certyfikat wydany na osobe fizyczna: }

* moze by¢ uzywany wytacznie przez te osobe,
* nie wolno go udostepniac innym.

{Certyfikat wydany na podmiot: }

* moze byc¢ uzywany przez wyznaczonych pracownikow,
* podmiot odpowiada za kontrole i rozliczalnosc¢ uzycia.

A; skelb—teom

olenia i doradztwo



> al Limity certyfikatow

Typ identyfikatora

PESEL

NIP (osoba fizyczna)

NIP (podmiot)

Dane unikalne (SHA-256)

AQ eb-team

zkolenia i doradztwo

Liczba aktywnych
certyfikatow

2
100
100
2

Liczba nowych (do uzycia
PO wygasnieciu)

2

100
100

¢ Nowy certyfikat mozna uzyskac¢ na miesigc przed
wygasnieciem najstarszego aktywnego.

A



> =] Certyfikat a zmiana uprawnien

4 N
Certyfikat nie traci waznosci po zmianie zakresu
uprawnien.

- /

\

Jesli wszystkie uprawnienia zostang odebrane —
certyfikat pozostaje wazny, ale nie mozna sie nim

uwierzytelnic.
- /

AY seb teorr

adztw



Schemat procesu uzyskania
certyfikatu KSeF

) { ETAP 1 Przygotowanie do ztoZenia wniosku ‘

@ 1/2
D —

1. Sprawdz, czy 2. Zdecyduj, jaki 3. Przygotuj meto-
masz uprawniénia typ certyfikatu de uwierzytel-
w KSeF chcesz uzyskaé nienia

ETAP 2 Ziozenie wniosku o certyfikat

= |8

4, Zaloguj sie do 5. Wypelnij wniosek 7. Pobierz
Modutu Certyfi- o certyfikat certyfikat KSeF
katow i Uprawnien

ETAP 3 Odbiér i zarzadzanie certyfikatem

& & [

7. Pobierz 8. Zarzadzaj 9. Zadbaj o

[ )
A se b _t eam certyfikat KSeF certyfikatem odnowienie

szkolenia i doradztwo certyfikatu




> [=] Certyfikat vs token

Cecha Certyfikat KSeF Token

Zawiera uprawnienia ) ¢ ™~

Okres waznosci & ) ¢

Praca w réznych kontekstach ™~ ) ¢

Limit liczby ™~ ) ¢

Mozliwo$¢ uniewaznienia ™~ &

Widocznos¢ w systemie Osoba/podmiot Osoba/podmiot

AQ seb-team
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)/

Uprawnienia do korzystania z KSeF

OOOOOOOOOOOOOOO



> ©. Model poswiadczen

4 )

KSeF dziata w oparciu o model poswiadczen — kazda osoba lub
podmiot musi:

- J
* uwierzytelnic sie w systemie,
* posiada¢ nadane uprawnienia.

4 I
Po uwierzytelnieniu system sprawdza, czy uzytkownik ma

odpowiednie uprawnienia w danym kontekscie (np. NIP

kpodatnika, ID jednostki wewnetrznej). ,

A? eb-tearr
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> ©. Model poswiadczen

4 )

KSeF dziata w oparciu o model poswiadczen — kazda osoba lub
podmiot musi:

- J
* uwierzytelnic sie w systemie,
* posiada¢ nadane uprawnienia.

4 I
Po uwierzytelnieniu system sprawdza, czy uzytkownik ma

odpowiednie uprawnienia w danym kontekscie (np. NIP

kpodatnika, ID jednostki wewnetrznej). ,

A? eb-tearr
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[

> =/ Rodzaje uprawnien w KSeF

A

{1. Zarzadzanie uprawnieniami J

* Nadawanie i odbieranie uprawnien.
* Domyslnie przypisane podatnikowi.
* Moze by¢ delegowane innym osobom.

OOOOOOOOOOO



e

> =/ Rodzaje uprawnien w KSeF

P
2. Zarzadzanie jednostkami

podrzednymi
o

/

* Dotyczy JST, GV, jednostek wewnetrznych.

* Pozwala na wyznaczenie administratorow
jednostek.

@
Ay Se€b-tean

olenia i do




o

> =/ Rodzaje uprawnien w KSeF

{3. Wystawianie faktur J

* ONLINE i OFFLINE.

* Moze byc¢ nadane osobie fizycznej,
podmiotowi z NIP, administratorowi
jednostki.

OOOOOOOOOOOO



e

> =/ Rodzaje uprawnien w KSeF

{4. Dostep do faktur }

* Obejmuje faktury sprzedazowe,
zakupowe, VAT RR, PEF.

* Mozna nadac dostep tylko do wybranych
faktur (np. jednostki wewnetrznej).

OOOOOOOOOOOOOOOOOOO



o

> =/ Rodzaje uprawnien w KSeF

{5. Samofakturowanie J

 Nabywca moze wystawiac faktury w
imieniu sprzedawecy.

* Uprawnienie nadawane przez
sprzedawece.

OOOOOOOOOOOO



e

> =/ Rodzaje uprawnien w KSeF

{6. Operacje egzekucyjne J

* Dla komornikow i organow
egzekucyjnych.

* Mozliwe nadanie uprawnien ich
pracownikom.

OOOOOOOOOOOO



>

o

=/ Rodzaje uprawnien w KSeF

/

\_

7. Uprawnienia techniczne

\

)

iaid

* Przeglgdanie historii sesji.

* Przegladanie nadanych
uprawnien.

OOOOOOOO




> €. Uprawnienia wtascicielskie

Nadawane automatycznie podatnikowi.
Nie mozna ich odebral.
Obejmuja peten zakres dziatan w KSeF.

AY seb teorr
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€. Nadawanie lub odbieranie uprawnien

> do korzystania z KSeF odbywa sie:

-
papierowo lub elektronicznie - poprzez ztozenie zawiadomienia ZAW-FA o

nadaniu lub odebraniu uprawnien do korzystania z KSeF (wytgcznie w
okreslonych sytuacjach),

- /

4 )
elektronicznie - korzystajac z :

- /

e komercyjnych programoéw finansowo-ksiegowych, pod warunkiem, ze zostaty one
zintegrowane z API KSeF 2.0,

® za pomocg bezptatnego narzedzia oferowanego przez Ministerstwo Finansow - Aplikacji
Podatnika KSeF 2.0.

A. seb-tean
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FORMA PRAWNA PODATNIKA/PODMIOTU

> { i ll

PODATNIK/PODMIOT

PODATNIK OSOBA

NIEBEDACY OSOBA ORGAN EGZEKUCYJNY
FIZYCZNA

FIZYCZNA

BRAK ZEOZENIA
CZY POSIADA
ZAWIADOMIENIA ZAW-FA
ELEKTRONICZNA
UPRAWNIENIA PIECZEC
NADAWANE SA KWALIFIKOWANA?
ELEKTRONICZNIE
TAK @ B : o, .
NIE N Zrodto: podrecznik-ksef-2-0-
, Cz-i-rozpoczecie-
BRAK ZLOZENIA korzystania-z-ksef.pdf
A. Seb_teom ZAWIADOMIENIA ZAW-FA ZEOZENIE ZAWIADOMIENIA v =
szkolenia i doradztwo ZAW-FA

UPRAWNIENIA NADAWANE SA
ELEKTRONICZNIE



https://ksef.podatki.gov.pl/media/cq3laefg/podrecznik-ksef-2-0-cz-i-rozpoczecie-korzystania-z-ksef.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/media/cq3laefg/podrecznik-ksef-2-0-cz-i-rozpoczecie-korzystania-z-ksef.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/media/cq3laefg/podrecznik-ksef-2-0-cz-i-rozpoczecie-korzystania-z-ksef.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/media/cq3laefg/podrecznik-ksef-2-0-cz-i-rozpoczecie-korzystania-z-ksef.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/media/cq3laefg/podrecznik-ksef-2-0-cz-i-rozpoczecie-korzystania-z-ksef.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/media/cq3laefg/podrecznik-ksef-2-0-cz-i-rozpoczecie-korzystania-z-ksef.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/media/cq3laefg/podrecznik-ksef-2-0-cz-i-rozpoczecie-korzystania-z-ksef.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/media/cq3laefg/podrecznik-ksef-2-0-cz-i-rozpoczecie-korzystania-z-ksef.pdf
https://ksef.podatki.gov.pl/media/cq3laefg/podrecznik-ksef-2-0-cz-i-rozpoczecie-korzystania-z-ksef.pdf
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> Faktury ustrukturyzowane
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Nowa definicja legalna
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Zasady wystawiania faktur
(nie tylko w KSeF)
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> Co podatnik dokumentuje fakturg VAT?

sprzedaz, a takze dostawe towardéw i swiadczenie ustug, dokonywane przez niego
na rzecz innego podatnika podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku o
| podobnym charakterze lub na rzecz osoby prawnej niebedgacej podatnikiem;

sprzedaz wysytkowa z terytorium kraju i sprzedaz wysytkowa na terytorium kraju
na rzecz podmiotu innego niz wskazany wyzej;

wewnatrzwspolnotowg dostawe towardw na rzecz podmiotu innego niz wskazany
wyzej;

A. seb-team
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> Co dokumentuje faktura VAT?

otrzymanie przez niego catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem
czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1i 2, z wyjatkiem przypadku, gdy
zaptata dotyczy wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow lub czynnosci,
dla ktorych obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z odrebnymi
przepisami ustawy o VAT (dotyczy to m.in. ustug dostaw i dystrybucji
energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego,
swiadczenia ustug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych, najmu,
dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze, ochrony osob

. oraz mienia, statej obstugi prawnej i biurowej).

A. seb-team
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> Faktura VAT na zadanie nabywcy

sprzedaz, z wyjatkiem czynnosci, o ktérych mowa odpowiednich przepisach ustawy o VAT (np.
Swiadczenia ustug telekomunikacyjnych i radiokomunikacyjnych, najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o
podobnym charakterze, ochrony osdéb oraz mienia, statej obstugi prawnej i biurowej) oraz otrzymanie
catosci lub czesci zaptaty przed wykonaniem tych czynnosci, z wyjatkiem przypadku, gdy zaptata dotyczy
wewngtrzwspolnotowej dostawy towardow - jezeli obowigzek wystawienia faktury nie wynika z zasad

~ ogdlnych, tj. gdy zadanie zostanie zgtoszone przez nabywce petnigcego role konsumenta,

N

sprzedaz zwolniong przedmiotowo z podatku VAT (na podstawie przepiséw ustawy lub stosownego
rozporzadzenia) oraz sprzedaz dokonywang przez podatnika korzystajgcego ze zwolnienia
podmiotowego w podatku VAT.

A. seb-team

szkolenia i doradztwo




> Faktura VAT na zadanie nabywcy

Zadanie wystawienia faktury, aby podatnik
byt zobligowany do jej wystawienia, powinno
by¢ zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczgc
od konca miesigca, w ktorym dostarczono
towar lub wykonano ustuge badz otrzymano
~ catosc lub czesc zaptaty. ‘

OOOOOOOOOOOOOOOOOOO




Czego moga dotyczyc¢ faktury wystawiane przez
> nabywce?

sprzedazy (tj. dostawy towaréw w kraju, Swiadczenia ustug w kraju, eksportu
towaréw, wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw); w tym réwniez, gdy jest ona
dokonywana przez podatnikéw zagranicznych na rzecz ,polskich" odbiorcow;

zaliczek (i wszelkich innych ptatnosci dokonywanych przed dostawg towaréw lub
Swiadczeniem ustug) na poczet ww. czynnosci;

dostawy towarow i Swiadczenia ustug dokonywanych przez , polskiego" podatnika,
w przypadku gdy miejscem swiadczenia jest terytorium panstwa trzeciego.

A. seb-team
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Warunki wystawiania faktur przez nabywce?

>

powinna istnieC umowa w sprawie wystawiania
faktur w imieniu i na rzecz podatnika bedacego
dostawcy

w umowie powinna byc okreslona procedura
zatwierdzania poszczegolnych faktur przez
 podatnika bedgcego dostawcy

®
Ay SEOteam



O czym pamietac przy fakturach sprzedazowych

>

| zakupowych?

-

Obowigzek zapewnienia autentycznosci
pochodzenia, integralnosci tresci i czytelnosci faktury

~

o
-

o

Nalezyta starannosc

/
~
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> Sposoby dokumentowania transakgji

A

Faktura

A? S eb-team
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Co powinna zawierac faktura VAT?

date wystawienia;

kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposdb jednoznaczny identyfikuje
fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy towardw lub ustug oraz ich adresy;

numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, z zastrzezeniem pkt 24
lit. a;

numer, za pomoca ktdérego nabywca towardw lub ustug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku lub
podatku od wartosci dodanej, pod ktérym otrzymat on towary lub ustugi, z zastrzezeniem pkt 24 lit. b;

A. seb-tearr
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Co powinna zawierac faktura VAT?

| date dokonania lub zakoriczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi lub date otrzymania zaptaty, o ktorej
mowa w art. 106b ust. 1 pkt 4, o ile taka data jest okreslona i rozni sie od daty wystawienia faktury;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;
miare i ilos¢ (liczbe) dostarczonych towardéw lub zakres wykonanych ustug;

cene jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cene jednostkowg netto);

kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytutu wczesniejszej zaptaty, o ile nie zostaty
one uwzglednione w cenie jednostkowej netto;

A. seb-tearr
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Co powinna zawierac faktura VAT?

wartos¢ dostarczonych towardow lub wykonanych ustug, objetych transakcjg, bez kwoty
podatku (wartosé sprzedazy netto);

| stawke podatku albo stawke podatku od wartosci dodanej w przypadku korzystania z
procedur szczegdlnych, o ktérych mowa w dziale Xll w rozdziatach 6a, 7 i 9;

sume wartosci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objetg poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczgce
poszczegblnych stawek podatku;

kwote naleznosci ogotem;

A. seb-tean
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Co powinna zawierac faktura VAT?

w przypadku dostawy towardw lub swiadczenia ustug, w odniesieniu do ktdrych:a)

e obowigzek podatkowy powstaje zgodnie z art. 19a ust. 5 pkt 1 lub art. 21 ust. 1, lub

e w przepisach wydanych na podstawie art. 19a ust. 12 okreslono termin powstania obowigzku podatkowego z chwilg otrzymania cato$ci lub czesci
zaptaty

- wyrazy "metoda kasowa";
w przypadku faktur, o ktérych mowa w art. 106d ust. 1 - wyraz "samofakturowanie";

| w przypadku dostawy towardw lub wykonania ustugi, dla ktérych obowigzanym do rozliczenia podatku od wartosci
dodanej lub podatku o podobnym charakterze jest nabywca towaru lub ustugi - wyrazy "odwrotne obcigzenie";

A. seb-tearr
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Co powinna zawierac faktura VAT?

A

' w przypadku faktur, w ktorych kwota naleznosci ogétem
przekracza kwote 15 000 zt lub jej rownowartos¢ wyrazong w
walucie obcej, obejmujgcych dokonang na rzecz podatnika
dostawe towarow lub swiadczenie ustug, o ktérych mowa w
zatgczniku nr 15 do ustawy - wyrazy "mechanizm podzielonej
ptatnosci”, przy czym do przeliczania na ztote kwot wyrazonych
w walucie obcej stosuje sie zasady przeliczania kwot stosowane
w celu okreslenia podstawy opodatkowania;

AY seb teor

adzty



Co powinna zawierac faktura VAT?

W przypadku dostawy towarow lub swiadczenia ustug
zwolnionych od podatku na podstawie art. 43 ust. 1, art. 113

ust. 1i 9 albo przepisow wydanych na podstawie art. 82 ust. 3
- wskazanie:a)

B przepisu ustawy albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie
ktorego podatnik stosuje zwolnienie od podatku,

e przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktdry zwalnia od podatku taka dostawe
towarow lub takie swiadczenie ustug, lub

* innej podstawy prawnej wskazujgcej na to, ze dostawa towarow lub
Swiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia;
A. seb-tean

szkolenia i doradztyv



https://sip.lex.pl/#/document/67649533?cm=DOCUMENT

Co powinna zawierac faktura VAT?

A

w przypadku, o ktérym mowa w art. 106c¢ - nazwe i adres organu
egzekucyjnego lub imie i nazwisko komornika sagdowego oraz jego
adres, a w miejscu okreslonym dla podatnika - imie i nazwisko lub
nazwe dtuznika oraz jego adres

- w przypadku faktur wystawianych w imieniu i na rzecz podatnika
przez jego przedstawiciela podatkowego - nazwe lub imie i
nazwisko przedstawiciela podatkowego, jego adres oraz numer, za
pomocy ktorego jest on zidentyfikowany na potrzeby podatku;

AY seb teor

adzty



Co powinna zawierac faktura VAT?

A

w przypadku gdy przedmiotem wewnatrzwspolnotowej
dostawy sg nowe srodki transportu - date dopuszczenia
nowego srodka transportu do uzytku oraz

. przebieg pojazdu - w przypadku pojazdow Igdowych, o ktorych mowa
w art. 2 pkt 10 lit. a,

e liczbe godzin roboczych uzywania nowego srodka transportu - w
przypadku jednostek ptywajacych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 10 lit.
b, oraz statkdw powietrznych, o ktorych mowa w art. 2 pkt 10 lit. c;
A? seb-tean

zkolenia i doradzty



Co powinna zawierac faktura VAT?

w przypadku faktur wystawianych przez drugiego w kolejnosci podatnika, o
ktorym mowa w art. 135 ust. 1 pkt 4 lit. b i ¢, w wewnatrzwspolnotowej
transakcji trojstronnej (procedurze uproszczonej) - dane okreslone w art. 136;

w przypadkach, o ktorych mowa w art. 97 ust. 10 pkt 2 i 3:

e numer, za pomocg ktorego podatnik jest zidentyfikowany na potrzeby podatku, poprzedzony kodem
PL,

® numer, za pomocg ktdérego nabywca towaru lub ustugi jest zidentyfikowany na potrzeby podatku od
wartosci dodanej w danym panstwie cztonkowskim, zawierajgcy dwuliterowy kod stosowany na
potrzeby podatku od wartosci dodanej wiasciwy dla tego panstwa cztonkowskiego.

A? seb-tean

szkolenia i doradztw



A

> Faktury ustrukturyzowane

Data wystawienia = data przestania ich do Krajowego Systemu
e-Faktur.

Elementy jak w zwyktej fakturze VAT, majg nadany numer
identyfikacyjny

Sg one przechowywane w Krajowym Systemie e-Faktur przez
okres 10 lat, liczgc od konca roku, w ktérym zostaty wystawione

Uwaga na

m.in. srodki
trwate

A? eb-team

zkolenia i doradztwo



> Weryfikacja faktury w KSeF

{KSeF sprawdza: }

e zgodnos¢ ze strukturg logiczng (np. FA(3), FA_RR(1), PEF),
e czy wystawca ma odpowiednie uprawnienia.

{Odrzucenie faktury nastepuje, gdy: J

e plik XML jest niezgodny ze strukturg,
e wystawca nie ma uprawnien,
e data w polu P_1 jest z przysztosci.

AY seb teorr

adztw



> Na co zwréci¢ uwage?

{Brak mozliwosci edycji i anulowania }

* Po przestaniu faktury do KSeF nie mozna jej
edytowac ani usungc.

* Poprawki tylko przez fakture korygujaca.

* Noty korygujace zostajg wycofane od 1 lutego
2026 .

OOOOOOOOOOOOOOOOOOO

A



> Na co zwréci¢ uwage?

P
Jesli faktura zostata wystawiona na

btedny NIP:
\

~

/

* nalezy wystawic fakture korygujaca ,,do zera”,

* nastepnie wystawi¢ nowg fakture z
poprawnym NIP.

OOOOOOOOOOOOOOOOOOO



> Na co zwréci¢ uwage?

LWizuaIizacja faktury J

* Nie ma jednego wzoru wizualizacji.

* Moze byc generowana przez aplikacje komercyjne
lub MF (np. Aplikacja Podatnika).

* Powinna byc¢ zgodna z trescig pliku XML.
* Moze zawiera¢ dodatkowe dane (np. logo, kontakt).

AY seb teon



> Na co zwréci¢ uwage?

{Numeracja faktur a odrzucenie

* Odrzucenie pliku XML nie wymusza korekty
numeru faktury.

* Mozliwe jest przestanie faktury z
wczesniejszym numerem po fakturach z
poOzniejszymi numerami.

OOOOOOOOOOOOOOOOOOO

A



> Na co zwréci¢ uwage?

4 N
Mozna wydac nabywcy potwierdzenie transakgciji, jesli faktura nie

ma jeszcze numeru KSekF.
- /
4 )

Dokument zawiera:

\_ J
dane stron,

numer faktury,
kwote naleznosci,

dwa kody QR: ,,sprawdz fakture w KSeF” i ,,zweryfikuj wystawce faktury”.

A. seb-tearr

szkolenia i doradztwc



> Na co zwréci¢ uwage?

4 N
Mozna wydac nabywcy potwierdzenie transakgciji, jesli faktura nie

ma jeszcze numeru KSekF.
- /
4 )

Dokument zawiera:

\_ J
dane stron,

numer faktury,
kwote naleznosci,

dwa kody QR: ,,sprawdz fakture w KSeF” i ,,zweryfikuj wystawce faktury”.

A. seb-tearr

szkolenia i doradztwc



Przyktad
potwierdzenia
transakcji

A. seb-team

szkolenia i doradztwo

POTWIERDZENIE TRANSAKCIJI

do faktury nr FV/1/02/2026
Dane sprzedawcy Dane nabywcy
NIP: 9999999999 NIP: 1111111111
Nazwa: XYZ Sp. z o0.0. Nazwa: BCD Sp. z o.0.
Adres: Ul.Szara 5 Adres: Ul. Zielona 3

11-111 Warszawa 77-777 Katowice

Kwota naleznosci ogétem: 1023, 00 zt

Sprawdz fakture w KSeF: Zweryfikuj wystawce faktury:

El s ]

[m]ra e

Zrodto: podrecznik-ksef-2-0-cz-ii-wystawianie-i-otrzymywane-faktur-w-ksef.pdf |

Krajowy System e-Faktur
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> Co wydac nabywcy?

{Jeéli fakturze zostat juz nadany numer KSeF i jednoczesnie: J

* 0 nabywca jest podatnik krajowy z NIP (ktory otrzymat fakture w KSeF) -
sprzedawca moze dodatkowo wydac¢ nabywcy fakture w postaci
zwizualizowanej np. wydruk tej faktury lub plik pdf, pamietajac o
opatrzeniu tego dokumentu kodem QR (z oznaczeniem w postaci numeru
KSeF), lub

* 0 nabywcg jest podmiot wymieniony w art. 106gb ust. 4 ustawy -
sprzedawca wydaje nabywcy fakture w postaci uzgodnionej; w przypadku
przekazania poza KSeF faktura powinna by¢ opatrzona kodem QR (z
oznaczeniem numeru KSeF);

A. seb-tean

szkolenia i doradztw



> Art. 106gb ust 4

{Art. 106gb ust. 4 ustawy dotyczy:

e przypadku gdy miejscem Swiadczenia jest terytorium panstwa cztonkowskiego inne
niz terytorium kraju lub terytorium panstwa trzeciego,

e podmiotu bez siedziby i statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w
kraju,

e podmiotu nieposiadajgcego siedziby, ale posiadajgcego state miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w kraju, ktdre nie uczestniczy w danej transakgciji,

e podatnika korzystajgcego ze zwolnienia z art. 113a ust. 1 ustawy (tzw. procedura
SME),

e podmiotu innego niz wyzej wymieniony, nieposiadajgcego NIP,
* osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci gospodarczej (konsumenta).

A. seb-tean

szkolenia i doradztw



> Co wydac nabywcy?

Jesli fakturze nie zostat jeszcze nadany numer
KSeF - sprzedawca moze wydac¢ nabywcy (bez
wzgledu na jego status) potwierdzenie
transakcji (tj. potwierdzenie, ze w KSeF bedzie
wystawiona faktura o danej tresci handlowej).

.

/

OOOOOOOOOOOOOOOOOOO



Co wydac nabywcy?

DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY POZA

KSeF

4

CZY NUMER KSeF JEST NADANY?

izl I

PRZEKAZANIE FAKTURY PRZEKAZANIE NABYWCY
OPATRZONEJKODEM QR Z POTWIERDZENIA TRANSKACJI
OZNACZENIEM NR KSeF ZDWOMA KODAMI QR
Spraved  fakturg w BS&F: Fweeryfikuj wystiwse faktury:

AQ seb-team

szkolenia i doradztwo

Zrodto: podrecznik-ksef-2-0-cz-ii-wystawianie-i-otrzymywane-faktur-w-ksef. pdf |
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DOKUMENT WYDAWANY NABYWCY POZA KSeF

> i

CZY NUMER KSeF JEST NADANY?

System ) —

. . PRZEKAZANIE FAKTURY CZY NABYWCA JEST PODATNIKIEM
Ofﬂ Ine 24 | OPATRZONEJ KODEM QR KRAJOWYM Z NIP?
fI . Z OZNACZENIEM NR KSeF
niedostepno$é v 1] Ul
KSeF PRZEKAZANIE PRZEKAZANIE NABYWCY
NABYWCY FAKTURY Z POTWIERDZENIA
DWOMA KODAMI QR TRANSKACIJI ZDWOMA
KODAMI QR
Ay S€o-team R
szkolenia i doradztwo st
LZréd’fo: podrecznik-ksef-2-0-cz-ii-wystawianie-i-otrzymywane-faktur-w-ksef.pdf | OFFUINE CERTYEIKAT
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System offline24 i ofline
niedostepnosc KSeF
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» System offline24

A

[Cel i podstawa prawna }

e Tryb offline24 umozliwia wystawienie faktury
noza KSeF w przypadku problemoéw z siecia
ub brakiem Internetu.

e Podstawa prawna: art. 106nda ustawy,
obowigzuje od 1 lutego 2026 r..

AV seb teom



» System offline24

Cel i podstawa prawna

Tryb offline24 umozliwia wystawienie faktury poza KSeF w przypadku
problemow z siecig lub brakiem Internetu.

Podstawa prawna: art. 106nda ustawy, obowigzuje od 1 lutego 2026
r.

Dostepny dla kazdego podatnika, bez ograniczen
ustawowych.

A. seb-team

szkolenia i doradztwo



» System offline24 — zasady postepowania

Faktura musi by¢ zgodna ze strukturg FA(3).

( )

Wystawiana w formie elektronicznej.

. J/
( )\

Musi by¢ przestana do KSeF najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu wystawienia.

. J/
( )

W przypadku awarii KSeF — termin przestania wydtuza sie do 7 dni roboczych.

\ J
( )

W przypadku awarii catkowitej — faktury nie przesyta sie do KSeF.

. J/

A. seb-tearr

szkolenia i doradztw



» System offline24 — zasady postepowania

A

{ Data wystawienia }

* To data wskazana przez podatnika w polu P_1 struktury FA(3), niezaleznie
od daty przestania do KSeF.

{Data otrzymania zalezy od: }

e daty nadania numeru KSeF,

 lub daty faktycznego otrzymania przez nabywce (np. konsumenta,
podmiot zagraniczny), jesli faktura zostata udostepniona poza KSeF.

AY seb teon

adztw



» System offline24 — zasady postepowania

4 )

Faktura udostepniana poza KSeF musi zawierac:

- /
* kod QR ,,OFFLINE” — dostep do faktury i jej weryfikacja,

* kod QR ,,CERTYFIKAT” — potwierdzenie tozsamosci wystawcy.
4 )

Do wygenerowania drugiego kodu potrzebny
jest certyfikat KSeF typu 2.
-

AY seb teon

adztw



» System offline24 — zasady postepowania

4 )

Faktura udostepniana poza KSeF musi zawierac:

- /
* kod QR ,,OFFLINE” — dostep do faktury i jej weryfikacja,

* kod QR ,,CERTYFIKAT” — potwierdzenie tozsamosci wystawcy.
4 )

Do wygenerowania drugiego kodu potrzebny
jest certyfikat KSeF typu 2.
-

AY seb teon

adztw



>

System offline24 — faktura korygujaca

-

Mozna jg wystawi¢ w trybie offline24.

.
-

Musi bycC przestana do KSeF najpdzniej w nastepnym dniu roboczym.

AN

-
/

.

Jesli korekta dotyczy faktury pierwotnej wystawionej w trybie offline24, najpierw
nalezy przestac fakture pierwotng do KSeF, a dopiero potem wystawic korekte.

J
\

J

AY

seb-tearr

zkolenia i doradztw



System offline24 i offline
niedostepnosc KSeF

OOOOOOOOOOOO



> System offline — awaria systemu

-~

Tryb offline w przypadku niedostepnosci A

systemu KSeF umozliwia wystawianie faktur
mimo zaplanowanych prac serwisowych.
Podstawg prawna jest art. 106nh ustawy,
Q)bowiazujacy od 1 lutego 2026 .

/

OOOOOOOOOO



> System offline — awaria systemu

A

~
Tryb offline w przypadku niedostepnosci systemu KSeF umozliwia

wystawianie faktur mimo zaplanowanych prac serwisowych. Podstawg
\prawna jest art. 106nh ustawy, obowigzujacy od 1 lutego 2026 r.

/
)
Moze skorzystac kazdy podatnik, ktory wystawia fakture w czasie
ogtoszonej niedostepnosci KSeF (np. w BIP MF lub oprogramowaniu
Kinterfejsowym). ,

AY seb teon

adztw



»  System offline — zasady postepowania

Faktura musi by¢ zgodna ze struktura logiczng FA(3).

\. /
( )

Wystawiana jest elektronicznie.

\. /
( )

Musi by¢ przestana do KSeF najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po zakonczeniu niedostepnosci.

\. /
( )

Jesli w tym czasie wystgpi awaria KSeF — termin przestania wydtuza sie do 7 dni roboczych.

\. /
( )

W przypadku awarii catkowitej — faktury nie przesyta sie do KSeF.

\. /

A. seb-tearr

szkolenia i doradztwe



A

»  System offline — zasady postepowania

{Data wystawienia faktury }

e To data wskazana przez podatnika w polu P_1 struktury FA(3), zgodnie z
art. 106e ust. 1 pkt 1 ustawy.

{Data otrzymania faktury }

e Data nadania numeru KSeF.

* Lub data faktycznego otrzymania przez nabywce (np. e-mail, pdf), jesli
faktura zostata udostepniona poza KSeF.

AY seb teon

adztw



»  System offline — zasady postepowania

4 )

Faktura przekazywana poza KSeF musi zawierac:

- /
1.Kod QR/link ,,OFFLINE” — dostep do faktury i jej weryfikacja.

2.Kod QR/link ,,CERTYFIKAT” — potwierdzenie tozsamosci wystawcy.
4 )

Do wygenerowania drugiego kodu wymagany
jest certyfikat KSeF typu 2.
-

AY seb teon

adztw



> System offline — faktura korygujaca

VA

Mozna jg wystawi¢ w trybie offline,
ale dopiero po nadaniu numeru

KSeF fakturze pierwotne,;.
\_ /

OOOOOOOOOO



Tryb awaryjny i awaria catkowita

AQ skelb—teom

olenia i doradztwo



> Tryb awaryjny

A

1.Wzor faktury:

Faktura musi by¢ zgodna ze strukturag FA(3) — czyli ustrukturyzowang
forma faktury obowigzujgcg w KSeF.

2.Termin przestania do KSeF:

Fakture wystawiong w trybie awaryjnym nalezy przestac do KSeF w
ciaggu 7 dni roboczych od dnia jej wystawienia.

3.Wizualizacja faktury:

W okreslonych przypadkach (np. dla nabywcow zagranicznych)
nalezy przekazacC nabywcy wizualizacje faktury opatrzong kodem
QR, ktory umozliwia weryfikacje faktury w systemie.

A? skelb—teom

olenia i doradztwo



> Awaria catkowita

W przypadku tzw. awarii catkowitej, ogtaszanej w srodkach
spotecznego przekazu, faktury moga byc¢ wystawiane catkowicie
poza KSeF i nie sa przesytane do systemu.

A? skelb—teom

olenia i doradztwo



Faktury RR i RR korekta

OOOOOOOOOOOO



» Faktury RR i RR korekta

4 )

Wystawianie faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA w KSeF nie bedzie
obligatoryjne.

- /
4 )
Fakultatywny charakter korzystania z funkcjonalnosci odnosi sie do woli
rolnika ryczattowego.
- /
S

Rolnik ryczattowy bedzie médgt, ale nie bedzie musiat wskaza¢ nabywcy
(podatnika VAT czynnego) jako uprawnionego do wystawiania faktur VAT

RR i faktur VAT RR KOREKTA.
- /

A. seb-team

szkolenia i doradztwo




» Jesli rolnik ryczattowy:

4 N

e nie dokona takiego wskazania, to nabywca (podatnik VAT czynny) nie bedzie wystawiat
faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA dokumentujgcych zakup produktéw rolnych lub
ustug rolniczych od tego rolnika w KSeF,

/- wskaze nabywce produktow rolnych lub ustug rolniczych jako uprawnionego do \
wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA, to do czasu odwotania tego
wskazania nabywca bedzie obowigzany do wystawiania faktur VAT RR i faktur VAT RR

KOREKTA przy uzyciu KSeF; obowigzek ten nie bedzie dotyczyt jednak wystawiania faktur
VAT RR i faktur VAT RR KOREKTA w przypadku ogtoszonej awarii KSeF lub niedostepnosci

sttemu. /
A? seb-team

szkolenia i doradztwo




Samofakturowanie

AQ skelb—teom
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» Samofakturowanie- uprawnienia

-

Bezposrednie uprawnienia — sprzedawca (Podmiotl) nadaje
nabywcy (Podmiot2) prawo do wystawiania faktur.

\

-
-

A\

Posrednie uprawnienia — nabywca moze delegowac

uprawnienia dalej, np. do biura rachunkowego lub pracownika.

\_
-

\_

Uprawnienia dla osob fizycznych — osoba wskazana przez
nabywce moze wystawiac faktury w jego imieniu.

J
\

AY seb teon

adztw



»  Samofakturowanie- struktura

2 D
Faktura wystawiona w ramach

samofakturowania:
\_ J

e zawiera dane sprzedawcy w czesci Podmiotl,
e dane nabywcy (wystawcy faktury) w czesci Podmiot2,

* musi zawierac€ oznaczenie ,,samofakturowanie” w polu
P 17.

AY seb teon



» Samofakturowanie- dostep do faktur

-

Faktury wystawione przez nabywce sg dostepne w KSeF
zarowno dla nabywecy, jak i sprzedawcy.

~

- %

4 . . , )
Nabywca nie musi przekazywac¢ numeru KSeF
sprzedawcy — ten ma dostep do faktur jako strona
transakcji.

N /

AY seb teon

A



>

Samofakturowanie- wytgczenia

-

.

Samofakturowanie moze byc¢ wytgczone z obowigzku
stosowania KSeF w przypadku:

)

1.Braku identyfikatora NIP nabywcy — np. nabywca z UE postugujacy sie
VAT UE.

2.Braku identyfikatora NIP sprzedawcy — np. sprzedawca z kraju trzeciego.

\_

P
W takich przypadkach faktury wystawia sie poza KSeF

(papierowo lub elektronicznie).

~

AY seb teon

adztw

A



> Samofakturowanie

Mozliwe jest wystawianie faktur przez nabywce z UE (postugujacego sie VAT UE).

. J
( )

Wymaga nadania uprawnien przez polskiego podatnika.

. J
( )

Uwierzytelnienie odbywa sie w kontekscie identyfikatora ztozonego NIP-VAT UE.

. J
( )

Administrator UE moze delegowac uprawnienia dale;j.

. J

A. seb-tearr

szkolenia i doradztwe



Otrzymywanie faktur

AQ skelb—teom

olenia i doradztwo



»  Otrzymywanie faktur

AY S

seb teorr

adztw

4 N
Faktura uznawana jest za otrzymang w dniu nadania
numeru KSeF.

- /

2 ] N
Wyjatek: dla nabywcow z art. 106gb ust. 4 (np.
zagranicznych, konsumentow) — datg otrzymania

\jest data faktycznego przekazania faktury poza KSeF./




Anonimowy dostep do faktury
(bez kodu QR)

A

{Dostep mozliwy po podaniu: }

* humeru KSeF,

 numeru faktury (P_2),

* NIP nabywcy,

* nazwy nabywcy,

* kwoty naleznosci ogotem (P_15).

OOOOOOOOOOOOOOOOOOO



» Otrzymywanie faktury w KSeF

4 )
Od 1 lutego 2026 r. nie bedzie mozliwosci

odmowy otrzymywania faktur w KSeF.

- /
4 )
Wyjatek: nabywcy z art. 106gb ust. 4 —
faktura przekazywana w sposob uzgodniony.
- /

OOOOOOOOOOOOOOOOOOO



» Otrzymywanie faktury w KSeF

4 )

KSeF nie umozliwia odrzucenia faktury.

NG
/

AN

W przypadku btedow — konieczna faktura korygujaca.

- /
Mozliwe ukrycie faktury lub zgtoszenie jako scam
(funkcja dostepna podzniej).

AY seb teorr



» Otrzymywanie faktury w KSeF

/

KSeF nie wysyta automatycznych powiadomien.

NG
/

|

AY seb teorr

Programy finansowo-ksiegowe muszg samodzielnie
sprawdzac KSeF.

J
\

Sprzedawca nie ma wgladu, czy faktura zostata
pobrana przez nabywce.

. AN




> Faktury ustrukturyzowane

A

Preferencje podatkowe




> Faktury ustrukturyzowane

Rozliczanie
faktur Termin zwrotu
. VAT
Korygujacych

faktury korygujgce zmniejszajace wystawiane w postaci faktury
ustrukturyzowanej rozliczane sg przez sprzedawcow zawsze w okresie
rozliczeniowym ich wystawienia

A. seb-tearr Uwaga

szkolenia i doradztw

nabywcy



>

Faktury ustrukturyzowane

Rozliczanie
faktur
korygujacych

1)

A. seb-tean

szkolenia i doradztw

Termin

pwrotu 40 dni, warunki:

VAT

podatnik wystawiat wytgcznie faktury ustrukturyzowane w celu
udokumentowania:

e sprzedazy, a takze dostaw towardéw i Swiadczenia ustug, o ktédrych mowa w art. 106a pkt 2 u.p.t.u.
(chodzi o sprzedaz zagraniczng, w ktorej przypadku zastosowanie majg polskie przepisy o
wystawianiu faktur), na rzecz innych podatnikéw podatku, podatku od wartosci dodanej lub podatku
o podobnym charakterze lub na rzecz oséb prawnych niebedacych podatnikami,

e wewnatrzwspolnotowa sprzedaz towardow na odlegtosc, chyba ze podatnik korzysta z procedury
unijnej dotyczacej niektérych dostaw towardw oraz Swiadczenia niektdrych ustug,

e otrzymywania catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem czynnosci — w zakresie, w jakim faktury
takie dotyczg otrzymania catosci lub czesci zaptaty przed dokonaniem czynnosci, uwzglednionych w
rozliczeniu podatnika za dany okres rozliczeniowy



https://sip.lex.pl/#/document/17086198?unitId=art(106(a))pkt(2)&cm=DOCUMENT

A

> Faktury ustrukturyzowane

VAT

Rozliczanie Termln - - a
<km;;z:;;m zwrotu 40 dni, warunki:

2) kwota podatku naliczonego lub réznicy podatku
nierozliczona w poprzednich okresach
rozliczeniowych i wykazana w deklaracji, nie
przekracza 3000 zt

®
Ay SEOteam



> Faktury ustrukturyzowane

- Termin o .
Rozliczanie
TES zwroty 40 dni, warunki:
VAT
podatnik przez kolejne 12 miesiecy poprzedzajgcych bezposrednio okres, w
3 ) rozliczeniu za ktory wystepuje z wnioskiem o zwrot:

e a) byt zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,
e b) sktadat za kazdy okres rozliczeniowy deklaracje VAT,

e c) posiadat rachunek rozliczeniowy lub imienny rachunek w spétdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, zawarty w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 u.p.t.u.
(czyli wskazany na tzw. biatej liscie).

A. seb-team

szkolenia i doradztwo


https://sip.lex.pl/#/document/17086198?unitId=art(96(b))ust(1)&cm=DOCUMENT

)/

Wdrozenie KSeF

OOOOOOOOOOOO



> Co wzigc¢ pod uwage?

Mozliwosci systemu do wystawiania faktur |
Mozliwosci systemu ksiegowego — odbieranie faktur

Organizacja obiegu dokumentow (w tym zatwierdzanie dokumentow zakupowych)
Archiwizacja dokumentoéw wymagajgcych dtuzszego okresu przechowywania -
Kontrola nad uprawnieniami |
Kontrole biznesowe i nalezyta starannosc
Przeszkolenie zespotu

A. seb-team

szkolenia i doradztwo



)/

» Dziekuje za uwage

OOOOOOOOOOOO
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